
嶺 南 衡 怡 紀 念 中 學
Lingnan Hang Yee Memorial Secondary School

學 生 請 假 通 知 書

只供學校填寫

文件編號：

/

班別： 學生姓名： 班號：

請假
⼀天以下
(填寫此欄)

年 月 日
缺課 節

(此格由校方填寫)時 分 至 時 分

請假
⼀天

(填寫此欄)
年 月 日 缺課⼀天

請假
⼀天以上
(填寫此欄)

由 年 月 日

至 年 月 日

缺課 天

(此格由校方填寫)

原 因

(請註明病況或

事假詳情。)
附醫生證明文件 : □有 □無 (請"")

附其他文件 : □有，請註明

家⻑簽署 日 期 年 月 日

班主任查核

紀錄(請"")

 請假手續符合學校要求。

 請假⼿續不符合學校要求，並已知會家⻑有關違規情況。

(如情況特殊，請班主任先聯絡校⻑或訓導主任。)

班主任簽署 日 期 年 月 日

校務處

查收人代號
查收日期 年 月 日

(請假學生必須於請假後的三個上課天內，親自將此表交至校務處職員。)


